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[bookmark: _Toc493506864][bookmark: _Toc493507231][bookmark: _Toc493694031][bookmark: _Toc523210943]I. GIỚI THIỆU CHUNG
1.1. [bookmark: _Toc475087209][bookmark: _Toc493506865][bookmark: _Toc493507232][bookmark: _Toc493694032][bookmark: _Toc523210944]Mục đích
Tài liệu này được lập với mục đích mô tả chi tiết các chức năng mà GVCN cần thực hiện để sử dụng và quản lý chức năng sổ liên lạc điện tử của hệ thống giáo dục điện tử.
1.2. [bookmark: _Toc475087210][bookmark: _Toc493506866][bookmark: _Toc493507233][bookmark: _Toc493694033][bookmark: _Toc523210945]Đối tượng sử dụng
· Giáo viên chủ nhiệm
1.3. [bookmark: _Toc475087211][bookmark: _Toc493506867][bookmark: _Toc493507234][bookmark: _Toc493694034][bookmark: _Toc523210946] Mô tả
Chức năng sổ liên lạc điện tử của esams cho phép phụ huynh học sinh có thể theo dõi quá trình học tập của con em mình cũng như nhận thông báo của nhà trường thông qua trang web solienlacdientu.hanoi.gov.vn  hoặc thông qua ứng dụng được cài trên điện thoại thông minh.
Giúp cho giáo viên chủ nhiệm gửi thông báo và các thông tin của học sinh đến cho cha mẹ học sinh nhanh chóng và dễ dàng
[bookmark: _Toc475087212][bookmark: _Toc493506868][bookmark: _Toc493507235][bookmark: _Toc493694035][bookmark: _Toc523210947]II. CÁC BƯỚC THỰC HIỆN 
GVCN giới thiệu và cung cấp tài khoản của phụ huynh sử dụng (Hướng dẫn 2.2)
2.1. [bookmark: _Toc493694036][bookmark: _Toc523210948]Quản lý học sinh
Mô tả: Giáo viên chủ nhiệm vào hồ sơ học sinh để quản lý và chỉnh sửa thông tin của học sinh 
Truy cập vào trang web http://giaoducdientu.hnegov.vn
Chọn đường dẫn: Quản lý học sinh/ Quản lý hồ sơ học sinh giao diện hiển thị như hình dưới. Giáo viên chọn khối và lớp nhấn tìm kiếm
[image: ]
Nếu muốn đăng ký hoặc hủy đăng ký sử dụng sổ liên lạc điện tử cho học sinh hoặc cập nhật số điện thoại nhận tin nhắn thì người dùng di chuyển về cột Xử lý và chọn vào icon [image: ]. Màn hình thông tin chi tiết hiển thị như sau:
[image: ]

Người dùng có thể đăng ký sử dụng sổ liên lạc điện tử cho học sinh bằng cách check chọn vào mục Đăng ký sổ liên lạc điện tử và nhập số điện thoại nhận tin nhắn, sau đó nhấn nút [image: ] để lưu dữ liệu vừa cập nhật vào hệ thống. (Chức năng nhận tin nhắn sẽ được thực hiện trong phiên bản tiếp theo nên nhà trường có thể thực hiện hoặc không thực hiện bước đăng ký này).
Người dùng có thể hủy đăng ký sử dụng sổ liên lạc điện tử cho học sinh bằng cách bỏ check chọn Đăng ký sổ liên lạc điện tử, sau đó nhấn nút [image: ] để lưu dữ liệu vừa cập nhật vào hệ thống. 
Chú ý: Nhà trường bổ sung đầy đủ các thông tin về số điện thoại hoặc Email cha mẹ nhằm phục vụ chức năng tự lấy lại mật khẩu của học sinh, phụ huynh sẽ không cần liên hệ nhà trường để xin cấp lại mật khẩu để đăng nhập sổ liên lạc nữa.

2.2. [bookmark: _Toc475087214][bookmark: _Toc493506870][bookmark: _Toc493507237][bookmark: _Toc493694037][bookmark: _Toc523210949]Quản lý tài khoản học sinh
Mô tả: giáo viên chủ nhiệm sử dụng chức năng quản lý tài khoản học sinh để xem thông tin tài khoản và cung cấp tài khoản này cho phụ huynh học sinh.
Chọn đường dẫn: Quản lý học sinh/ quản lý tài khoản học sinh. Màn hình sau sẽ xuất hiện:
Người dùng chọn cấp học  chọn trường học  chọn khối lớp  chọn lớp học  nhấn nút [image: ].
[image: ]
Danh sách tài khoản của những học sinh ở lớp đã chọn sẽ thể hiện trên lưới dữ liệu 
Người dùng nhấn nút [image: ] để in danh sách tài khoản.
Nhấn nút [image: ] để In phiếu có hướng dẫn cụ thể truy cập sổ liên lạc điện tử.
GVCN có thể đổi mật khẩu cho học sinh của mình bằng cách di chuyển tới cột Đổi mật khẩu nhấn vào icon [image: ]. Giáo viên nhập mật khẩu hiện tại và mật khẩu cần đổi 
và nhấn nút [image: ] để hoàn thành.
[image: ]

Chú ý: Đây là chức năng giúp nhà trường lấy lại mật khẩu học sinh nếu phụ huynh học sinh quên và muốn xin lại.

2.3. [bookmark: _Toc493694038][bookmark: _Toc523210950]Gửi thông báo đến phụ huynh 
2.3.1. [bookmark: _Toc493694039][bookmark: _Toc523210951]Tạo thông báo gửi đến học sinh cấp lớp 
Mô tả: Chức năng này cho phép giáo viên chủ nhiệm tạo thông báo đến từng học sinh. Giáo viên sẽ thực hiện ở hai bước, bước 1 là bước tạo thông báo, bước 2 là bước xác nhận. Hướng dẫn cụ thể như sau.
a. Hướng dẫn tạo thông báo
Truy cập vào website http://giaoducdientu.hnegov.vn
Chọn đường dẫn: Sổ liên lạc điện tử/ DS thông báo đến học sinh
[image: ]
Người dùng chọn vào nút [image: ] để thêm nội dung cần thông báo cho học sinh ở lớp giao diện hiển thị như sau:
[image: ]
Ở màn hình thông tin chung, người dùng  nhập tiêu đề thông báo, ngày hẹn gửi và nội dung thông báo.
Ở màn hình danh sách nhận thông báo, sau khi người dùng chọn khối học và lớp học, phần mềm sẽ tự động tích chọn cho tất cả học sinh trong lớp với nội dung thông báo giống nhau.
Trường hợp nhà trường chỉ gửi tới một học sinh thì chọn đúng học sinh cần gửi bỏ tích chọn đối với các học sinh khác.
Nếu tích vào ô Gửi thông báo giống nhau cho tất cả học sinh thì nội dung thông báo gửi cho học sinh sẽ không thể chỉnh sửa cho từng học sinh.
Trong trường hợp không tích vào ô Gửi thông báo giống nhau cho tất cả học sinh, nhà trường có thể chỉnh sửa nội dung thông báo cho từng học sinh với nội dung khác nhau.
Trường hợp giáo viên chỉ muốn gửi tới một học sinh thì chọn đúng học sinh cần gửi và nhập nội dung ở cột Nội dung thông báo:
[image: ]

Sau khi nhập nội dung gửi thông báo xong nhà trường nhấn vào nút [image: ] để lưu nội dung thông báo. Lúc này người dùng đã hoàn thành bước khởi tạo.
b. Hướng dẫn chỉnh sửa thông báo trước khi gửi
Sau khi tạo thông báo xong giáo viên có thể sửa được nội dung thông báo trước khi gửi. Giao diên sau khi tạo sẽ hiển thị như hình dưới.
[image: ]
Các thông báo có dấu tích [image: ] là thông báo đã được gửi đến học sinh và không được chỉnh sửa, những thông báo chưa có tích là thông báo chưa được gửi và có thể chỉnh sửa lại được nội dung.
Người dùng chọn vào cột Xử lý như hình dưới chọn xem chi tiết:
[image: ]
Giao diện hiển thị như sau, người dùng thao tác như hình dưới để chỉnh sửa được: 
[image: ]
c. Hướng dẫn xác nhận gửi thông báo
Để gửi thông báo cho học sinh người dùng thực hiện thao tác như sau, người dùng chọn vào cột Xử lý như hình dưới chọn xem chi tiết:
[image: ]
Sau đó chọn vào nút [image: ] để chọn gửi thông báo (hình dưới)
[image: ]
Như thế người dùng đã thực hiện gửi thông báo thành công cho học sinh.
	Công ty Nhật Cường
	Trang: 10/ 10
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013226890 HoangThi B2 0210172005 hop phu huynh 20110

013226891 Trén Van C2 04/05/2005 hop phu huynh 20/10

013226892 Levane 05/04/2005 hop phu huynh 20110

012064662 Mai Gia Huy 1200872002 hop phu huynh 20110

012964664 Pham Quang Huy 08/06/2002 hop phu huynh 20/10

012062665 Truang Nhat Huy 1010572002 hop phu huynh 20110
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