
	PHÒNG GD&ĐT QUẬN HÀ ĐÔNG
TRƯỜNG THCS VĂN QUÁN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:      / KH-THCS
	Văn Quán, ngày 28 tháng 08 năm 2020


KẾ HOẠCH

V/v Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2020 – 2021

Thực hiện CV số 2703 ngày 25/8/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc tổ chức Lễ Khai giảng và triển khai một số hoạt động đầu năm học 2020 – 2021; thực hiện Kế hoạch hoạt động năm học 2020 – 2021 của trường THCS Văn Quán;

Căn cứ vào diễn biến dịch bệnh Covid-19 và tình hình thực tế của nhà trường;

Trường THCS Văn Quán xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2020 – 2021 như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích

- Nhằm tạo không khí vui tươi cho cán bộ giáo viên và học sinh để bước vào một năm học mới đầy hứng khởi, cùng nhau quyết tâm thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học mới.
- Đồng thời, là buổi lễ chính thức đón học sinh đầu cấp, trao biển lớp và trao nhiệm nhiệm vụ xây dựng truyền thống nhà trường cho học sinh khối 6.
2. Yêu cầu

- Chương trình được tổ chức ngắn gọn, trang trọng, ý nghĩa, đảm bảo an toàn (thời gian không quá 45 phút); tạo không khí vui tươi, phấn khởi trong ngày “Toàn dân đưa trẻ đến trường”.
- Thực hiện nghiêm các biện pháp phòng chống dịch Covid-19 theo quy định của Trung ương, thành phố và liên ngành.
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Thời gian tổ chức: 7h30 sáng thứ Bảy, ngày 05 tháng 09 năm 2020.
2. Địa điểm: Sân truờng THCS Văn Quán.
3. Thành phần tham dự: 
a) Khách mời

- Lãnh đạo và chuyên viên Phòng GD&ĐT Hà Đông.

- Lãnh đạo UBND phường Văn Quán

- Đại diện các ban nghành, đoàn thể trong Phường: UBMT Tổ quốc, Đoàn Thanh niên, Hội Phụ nữ, Công an, Y tế phường…

- Hội trưởng Hội phụ huynh học sinh 33 lớp.

b) Nhà trường

- Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh truờng THCS Văn Quán.
4. Trang phục


- Tập thể CB – GV – NV nhà trường: Lễ phục


- Học sinh: Mặc đồng phục, đeo khăn đỏ, giày dép có quai hậu (nếu HS lớp 6 chưa có đồng phục thì mặc áo sơ mi trắng, quân sẫm màu).


* Lưu ý: 100% CB – GV – NV – HS đeo khẩu trang dự khai giảng.
5. Nội dung chuơng trình
	TT
	Thời gian
	Nội dung chương trình
	Thực hiện

	1
	6h45 – 7h15
	Phân luồng đón, đo thân nhiệt và hướng dẫn HS vào vị trí tập trung, tập trung dưới sân trường: 100% hs khối 6, các khối khác từ 5-10 hs, hs K9 còn lại ngồi trên lớp hoặc hành lang, Khối 7,8 ở nhà.

(K6,9: 6h45 – 7h;   K7,8: 7h – 7h15)
	GVCN + GV được phân công

	2
	7h15 – 7h30
	Ổn định tổ chức HS
	Ban Đoàn Đội, GVTD và GVCN

	
	
	Đón hs lớp 6: hs xếp hàng tại sân trường, đứng lùi về phía sau khoảng 10 bước, khi giới thiệu tất cả cùng tiến lên và vẫy cờ, hoa, BGH trao biển lớp trên nền nhạc chào mừng (mỗi hs lớp 6 có 01 cờ giấy hoặc hoa nhựa)
	Đ/c Hương A

	3
	
	Đón tiếp đại biểu
	Tiểu ban lễ tân

	4
	7h30 – 7h35
	Chào cờ, hát Quốc ca

(Tất cả Đại biêủ, CBGVNV,HS đều hát Quốc ca, kể cả hs trên lớp)
	Đ/c Hương A

	5
	7h35 – 7h44
	Tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu
	Đ/c Hương A

	6
	7h45 – 7h55
	Đọc thư của Chủ tịch nước 
	Đ/c Quyên – PHT

	7
	7h55 – 8h05
	Đọc lời chào mừng, tuyên bố khai giảng năm học mới + Đánh trống khai trường
	Đ/c Yến – HT

	8
	8h05 – 8h10
	Đại biểu cấp trên phát biểu
	Đại biểu

	9
	8h10 – 8h15
	Kết thúc chương trình – Lời cảm ơn

(Có thể toàn trường cùng hát bài “Như có Bác trong ngày vui…”  )
	Đ/c Hương A

	
	
	BGH nhà trường chụp ảnh kỉ niệm

với đại biểu
	Đ/c Hiếu

	10
	8h15 – 8h30
	Thu dọn sau chương trình
	TPT chỉ đạo

	11
	8h30 – 9h15

9h20-10h5 
10h10-10h55
	Hs khối 6,9 vào lớp học, hs k7,8 nghỉ

Ghi sổ đầu bài (Khối sáng):

  Tiết 1: Khai giảng năm học mới

Tiết 2: Tiết đầu tiên của CTrình TLVM

Tiết 3: Thực hiện tiết học thứ 3 (TKB)
Tiết 4: Thực hiện tiết học thứ 4 (TKB)

Buổi chiều: Hs K8,7 học bình thường theo TKB
	GVCN

GVBM


III. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN

	TT
	Nội dung công việc
	Phân công thực hiện
	Ghi chú

	TRƯỚC CHƯƠNG TRÌNH

	1
	Chỉ đạo chung
	Đ/c Yến – HT
	

	2
	Xây dựng kế hoạch chương trình
	Đ/c Ngân
	

	3
	Dự trù kinh phí, chứng từ, chế độ khách
	Đ/c Thanh KT, 

Kiều Vân
	Hoàn thành trước 11 h00 ngày 04/9/2020

	4
	Viết lời dẫn chương trình
	Đ/c Hương A
	Duyệt vào 10h30 ngày 01/9/2020

	5
	Viết giấy mời, đi mời khách
	Đ/c Tâm, Hiền VT
	Hoàn thành trước 11h00 ngày 01/9/2020

	6
	Phụ trách âm thanh 

- Kiểm tra loa, mic

- Chuẩn bị nhạc đón đại biểu, đón hs lớp 6, nhạc Quốc ca…(khớp với lời dẫn)
	Đ/c Dũng
	Duyệt vào 9h00 ngày 03/9/2020

	7
	- Chuẩn bị khăn trải bàn, hoa bàn, cốc; Mua hoa tươi, nước uống
- Chuẩn bị máy đo thân nhiệt
	Tổ văn phòng
	Hoàn thành trước 11 h00 ngày 04/9/2020

	8
	Trang trí sân khấu (cắm cờ, treo phông, market, trải thảm đỏ, tượng Bác + sao vàng búa liềm, bục phát biểu, hoa bục)
	Các đ/c GV nam

Đ/c Hiếu NTr 
	Hoàn thành trước 11 h00 ngày 04/9/2020

	9
	Trang trí trống trường, dùi trống
	Đ/c Linh, Hiên
	Hoàn thành trước 11 h00 ngày 03/9/2020

	10
	Kê bàn ghế, gồm:

- 02 dãy bàn đại biểu (có khăn trải bàn, hoa bàn, nước, cốc)
- 80 ghế xanh + đỏ (lấy từ nhà kho)
- 04 bàn để cốc và nước cho khách ở hai bên sân khấu
- 04 bàn để nước rửa tay khô ở khu vực cổng trường

- 33 biển lớp và ghế nhựa của các lớp
	Đ/c Đình Hiền phụ trách chính, Đ/c X.Hương + lớp trực tuần 9A1
	Hoàn thành trước 17 h30 ngày 04/9/2020
(Nếu không mưa)

	TRONG CHƯƠNG TRÌNH

	11
	Ổn định tổ chức chương trình
	Ban Đoàn Đội, GVCN
	

	12
	Dẫn chương trình
	Đ/c Hương A
	

	13
	Tiểu ban phòng, chống dịch Covid
- Phân luồng đón, kiểm tra thân nhiệt và yêu cầu HS sát khuẩn tay tại cổng trường; Nhắc nhở HS đeo khẩu trang đầy đủ và đúng cách.

- Hướng dẫn HS về đúng khu vực tập trung theo sơ đồ
	Đ/c: Ly (NTr), Kim Thuỳ, Nguyệt, Tươi, Bảo Ngọc, Hải Yến, Ngọc (TD)
	Các đ/c có mặt tại cổng trường từ lúc 6h30’

	14
	Tiểu ban trang trí, khánh tiết

- Sắp xếp sân khấu

- Tiếp nhận hoa chúc mừng của các đoàn

- Bê hoa chúc mừng lên sân khấu để đại biểu và BGH chụp ảnh (nếu có)

- Các sự việc phát sinh thêm trên sân khấu
	Đ/c: Hiền (VT), Kiều Vân, Ly, Hằng (TD),  Hiên
	

	15
	Tiểu ban lễ tân

- Đón, đo thân nhiệt đại biểu ngoài cổng trường và hướng dẫn chỗ ngồi

- Lấy danh sách đại biểu lãnh đạo

- Tiếp khách ở khu vực hai bên sân khấu
- Các sự việc phát sinh thêm dưới sân khấu
	Đ/c: Hoàng Anh, Hải Hoà, Vinh, Phan Phương, Ngọc (lý), Ngọc (TD)
	

	16
	Tiểu ban hậu cần
- Sắp xếp và bày trí theo sơ đồ

- Các sự việc phát sinh thêm trong chương trình
	Đ/c Kiều Vân, Trang, Thanh (TD), Kiều Thuỷ, Hiên, Hoàng Linh, Thơm, Liễu
	

	17
	Phụ trách âm thanh
	Đ/c Dũng
	

	18
	Quay phim, chụp ảnh, thiết kế đưa nội dung, hình ảnh lên trang Web
	Đ/c Hiếu
	

	SAU CHƯƠNG TRÌNH

	19
	Tiếp nước tại phòng hội đồng/ phòng giám hiệu
	Đ/c: Hiền (VT), Ly
	

	20
	- Thu dọn khăn trải bàn, hoa bàn, cốc
	- Tổ văn phòng
	

	21
	- Thu dọn sân khấu, bàn ghế đại biểu và 33 biển lớp, bàn để nước sát khuẩn…..
- Cất ghế nhựa của lớp về nhà kho
	- Đ/c: Đình Hiền, GV Nam, Đ/c Thư, Cung Ngọc, Vinh +Hs lớp 8A1, 8A2, 8A3
	Hoàn thành trước 9h30 cùng ngày


*Lưu ý:   1/ CBGVNV có mặt trước 6h45’ ngày 5/9/2020
                2/ CBGVNV không để ô tô, xe máy trong sân trường, xe máy để gọn đúng vị trí trong nhà xe,

               3/ Khi bắt đầu tổ chức Lễ Khai giảng tất cả CBGVNV về ngồi tại các ghế đã kê sẵn phía trên,
Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2020 – 2021 của Trường THCS Văn Quán. Đề nghị các cá nhân và bộ phận được phân công thực hiện nghiêm túc và đạt hiệu quả Kế hoạch đề ra.
Mọi thắc mắc cũng như khó khăn trong quá trình chuẩn bị (nếu có), các đ/c liên hệ trực tiếp với đ/c Trần Yến – Hiệu trưởng để được giải quyết./.
	DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU

HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
Trần Thị Yến
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
GV TỔNG PHỤ TRÁCH ĐỘI

Trần Tuyết Ngân
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